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I. MUC PiCH

Huéng dan trinh tu, cach thirc thuc hién va sy théng nhét, phéi hop déng bo
gita cac to chirc c6 lién quan trong qué trinh chuén bi, trién khai ky thi kiém tra danh
gia, dong thoi dam bao tinh nghiém tac trong cong tac thi, kiém tra duoc dién ra theo
ding quy dinh.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung cho tit ca cic hoat dong day hoc va rén luyén & Trudng
THPT Chuyén Truong Dai hoc Vinh.

III. TAI LIEU THAM KHAO

- Tiéu chuan ISO 9001:2015 Hé thdng quan 1y chat luong - Cac yéu cau.

- Tiéu chuén ISO 9000:2015 Hé thdng quan 1y chét luong - Co sd va tir vung.
IV. PINH NGHIA, THUAT NGU

4.1. GVCN: viét tat ciia giao vién chu nhiém - 1a nguoi dugc BGH phan cong
nhiém vu lam chu nhi¢ém mot 16p hoc.

4.2 BGH: viét tit ctia Ban giam hiéu
4.3.TKB: viét tit cua Thoi khoa biéu

4.4. Phé Hiéu trudng phu trach - Nguoi duge Hibu trudng uy quyén dé thuc
hién nhiém vu.

4.5. Nguoi bién soan/stra doi: 1a vién chuc, nguoi lao dong dugc phan cong
thuc hién bién soan/stra doi tai lidu.

4.6. Ngudi phé duyét: 1a can bd quan 1y c6 tham quyén ciaa Nha trudng.
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V. QUY TRINH DAY HQC VA REN LUYEN

5.1. Luu db
STT Luu d6 cong viée Trach nhiém Dién giai
1 ) ) Pho Hiéu trudng phu trach khao
Lap ké hoach kiém BGH 10 Hie g phu tréc]
L thi xay dung ké hoach kiém tra
tra danh gia , .,
danh gia.
2 A 4
Cong bb lich kiém tra BGH BGH tién hanh cong bd lich
danh gia kiém tra danh gia.
y
( 7\
Xa?é f“-‘f{gdf{li trén, bang T6 chuyén mon, | s Ma trdn va bang déc ta dé kiém tra
L setadekiemta 8 trugmg OT.PTC.05-BM.01
y
4 1 o h ., A 2 ., A 1A A A 1.3
Ra dé kiém tra Giao vién, to Giao vién bd mon ra de kiém tra
L J trudng chuyén cho hoc sinh dya trén bang dac
mon ta d¢ kiém tra.
S Té chirc kiém tra danh gia a1z . ,
A Giéo vién ki€ém tra hoc sinh ding
Gido vién . P
quy dinh theo ké hoach.
6 ’ L ]
Cham thi A A A
crn Gido vién dugc phan cong thuc
Gido vién A X ) , £
hién cham thi theo dung quy ché.
. v Phuc ) ) y
Cong b6 diém |_khao G}aq vién bo mon ti€n hanh cong
Gido vié bo diem.
4o vién . A , .
Hoc sinh thyce hién phtc khao
Chip (n€u o).
nhan
8 A A A
v Gido vién b mon nhap va luu
Luu diém Giao vién diém lén phan mém cia nha

trudong cung cap.




Ma hiéu : QT.PTC.05
QUY TRINH Lan ban hanh : 01
KIEM TRA PANH GIA Ngay ban hanh : 20/09/2023
Trang : 4/6

5.2. Dién giai ndi dung
5.2.1. Buéc 1: Lap ké hoach kiém tra danh gia

BGH phan cong pho Hi€u truong phu trach xay dung ké hoach kiém tra danh
gia cho hoc sinh tai dau ndm hoc.

5.2.2. Buéc 2: Cong bd lich kiém tra danh gia
BGH cong b lich kiém tra danh gia dén gido vién, hoc sinh trong toan truong.
5.2.3. Buée 3: X4y dung ma tran, bang dic ta dé kiém tra

Vao dau hoc ky, t6 truong t6 chuyén mon phan cong cac té vién xay dung ma
tran va bang dac ta dé kiém tra.

5.2.4. Buéc 4: Ra dé kiém tra

Can ctr vao ké hoach kiém tra danh gid, gido vién dugc phan cong ra dé theo
ma tran va bang dac ta de kiém tra.

5.2.5. Buéc 5: To chirc kiém tra danh gia

- Cin ctr vao ké hoach kiém tra danh gia, gido vién tu t6 chtc kiém tra danh
gia trén 16p theo dung quy ché va thoi gian quy dinh.

- Néu t6 chirc thi tap trung thi BGH s& thanh 1ap hoi ddng thi va to chire coi
thi dung quy dinh.

5.2.6. Budc 6: Cham thi

Thl_l’(i hién té{ chirc chidm thi theo quy ché h,ién hanh cua Truong Pai hoc Vinh
va hudng dan cu thé cia Truong THPT Chuyén (néu c0).

5.2.7. Buée 7: Cong bod diém

- Sau khi hoan thanh cong tac chdm thi, gido vién phu trach tién hanh cong bd
diém thi dén hoc sinh.

- Trong truong hop hoc sinh c6 thic mic vé diém thi thi c6 thé thuc hién phic
khao theo quy dinh hién hanh.

5.2.8. Buéc 8: Luu diém

- Gi4o vién phu trach tién hanh nhap diém 1én hé théng phan mém quan 1y cua
nha truong theo dung thoi gian quy dinh.

- Trg 1y dao tao tién hanh khoa phan mém vao diém sau khi két thic thoi gian
nhap diém.
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VI. PHU LUC/BIEU MAU:
6.1 Biéu miu
STT Tén biéu miu S$6 hi¢u Thoi gian luu
01 | Ma tran va bang dic ta dé kiém tra QT.PTC.05-BM.01 3 nam
02 | Bon xin phuc khao QT.PTC.05-BM.02 3 ndm

6.2 Phu luc
N/A
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TRUONG PAI HQC VINH

TRUONG THPT CHUYEN
MA TRAN PE KIEM TRA
MON: — THOI GIAN LAM BALI:
Mirc d§ nhan thirc 2 9
.5 . Van dung Tong tong
T , Bom vi Kidn thirc Nhan biét Thong hiéu Van dung a0 Sé CH Thoi | Diém
Noi dung kién : ] Thoi <4 Thoi | ¢« | Thoi | o | Thoi gian
thirc So CH | gian cH | &an | oy | gan | | gian | TN | TL (phut
(phut) (phut) (phut) (phut) )
Chuong
1
Chwong
2
Toéng
Tilé %
Ti 1€ chung
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BANG PAC TA Ki THUAT PE KIEM TRA

MON:

— THOI GIAN LAM BAI:

TT

Noi dung
kién thirc

Don vi
kién thuc

Mirc do kien thirc, ki nang
can kiém tra, danh gia

S0 cau héi theo cac mirc dg nhan thirc

Nhén biét

Théng hiéu

Van dung

Van dung cao
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